FOMENTO ECONOMICO
DE PUERTO RICO

&

Ofertas de Empleo

PATRONO

OFERTAS DE EMPLEO

Contacto: Sra. Ivonne Santiago Burgos,
Oficial de Coordinacion

Teléfono: (787) -754-5504 ext. 425
Fax: (787) -754-7051

Importante:
Los candidatos(as) interesados en ser evaluados

deben enviar su resume al correo electronico:
ivonne.santiago@ddec.pr.gov

HOTEL COMFORT INN - ISLA VERDE
PUESTOS (PART TIME):

*  HOUSEKEEPING
MANTENIMIENTO
SEGURIDAD )
FRONT DESK (BILINGUE)
COOK (BILINGUE)

NOTA: Esta publicacion de ofertas puede variar.
Para informacion actualizada favor de acceder a la
pagina web: www.wyndhamworldwide.com

Instrucciones para acceder a la pagina

* Seleccionar: Careers
Seleccionar: Country: Puerto Rico
Seleccionar: Search
Seleccionar : Seleccionar plaza para ver
detalles

WYNDHAM HOTEL GROUP- RiO GRANDE
PUESTOS:

BARTENDER - (1615569)
RESORT AMBASSADOR -(1614996)

(1614994)

BELLPERSON-REGULAR/PART-TIME- (1608913)
OUTLET SERVER - (1614706)

MAR (1611861)
ENGINEER Il (HOURLY POSITION) -(1611038)

International Hospitality
Enterprises

Se incluye lista de puestos vacantes. De estar
interesados favor de acceder a la pagina:
www.ihepr.com, para ver requisitos y descripcion
del puesto.

Estos puestos tienen fecha de expiracion, la cual se
especifica en la pagina.

Instrucciones para acceder a la pagina
* Seleccionar: Careers Opportunities

Seleccionar: Click here

Seleccionar: Click location

Seleccionar: Country: Puerto Rico
Seleccionar: Search

Seleccionar : Seleccionar plaza para ver
detalles

HOTEL CONDADO VANDERBILT
PUESTOS:

* NIGHT AUDITOR

BELL ATTENDANT

FITNESS TRAINER
HOST(ESS)/CASHIER /ORDERTAKER
SPA NAIL TECHNICIAN

LAUNDRY MANAGER

SECURITY SPUERVISOR

VALET ATTENDANT

GUEST SERVICES AGENT

HOTEL LA CONCHA RESORT- SAN JUAN
PUESTOS:

®  BELL ATTENDANT
HOST(ESS)/CASHIER/ ORDERTAKER
BAR ATTENDANT
BANQUET ASSISTANT MANAGER
VALET ATTENDANT
GUEST SERVICES AGENT

HOTEL COPAMARINA- GUANICA
PUESTOS:

®  GUEST SERVICES AGENT
RESERVATIONS AGENT
NIGHT AUDITOR

TELEPHONE SALES AGENT (ROOM SERVICE OPERATOR)-
UNIVERSAL AGENT-RIO MAR (MARGARITAVILLE)- (1613634)

SALES MANAGER-WYNDHAM VACATION OWNERSHIP-RIO



http://www.ihepr.com

NOTA: Esta publicacién de ofertas puede variar.
Para informacion actualizada favor de acceder a la
pagina web: www.jobs.hiltonworldwide.com
Instrucciones para acceder a la pagina

* Seleccionar: Careers

* Seleccionar: Country: Puerto Rico

* Seleccionar: Search

* Seleccionar : Seleccionar plaza para ver

detalles

HOTEL CARIBE HILTON- SAN JUAN
PUESTO:
*  GUEST SERVICE AGENT (PART - TIME)

HOTEL CONDADO PLAZA BY HILTON - SAN JUAN
PUESTOS:

* SECURITY OFFICER

* ACCOUNTING CLERK

[ ]
SPARTAN'

a TRUEBLUE company

PLAZAS DISPONIBLES PARA CUBRIR INMEDIATO

Contacto: Sra. Yamirellis Arroyo,
Staffing Specialist/Spartan Staffing
Fax: (787) 766-3031

Imortante:

Los candidatos(as) interesados en ser evaludados
deben enviar su resume al correo electronico:
1040-br@spartanstaffing.com

PUESTOS

* REPRESENTANTE SERVICIO AL CLIENTE (CALL CENTER) -
SAN JUAN )

CARPPINTERO - AREA METRO

ALBANIL - AREA METRO

TECNICO DE PISCINA - RIO GRANDE

MANTENIMIENTO (INDUSTRIA HOTELERA) - RIO GRANDE
LAVADOR DE AUTO (ON CALL) - CAROLINA

RENTAL AGENT (PART-TIME) - CAROLINA

CHOFER CATEGORIA #9

ALMACEN Y MANEJO DE MONTACARGAS- CAROLINA
AYUDANTE ELECTRICISTA CON LICENCIA - SAN JUAN
ORIENTADORES - VARIOS MUNICIPIO

CONTABLE - RIO PIEDRAS

ANFITRIONES DE SERVICIO - SAN JUAN
REPRESENTANTE DE SERVICIO AL CLIENTE - SAN JUAN
ASISTENTE ADMINISTRATIVO(A) - SAN JUAN
CONTADOR - BAYAMON Y RIO PIEDRAS

ACCOUNT CLERK (TEMPORERO) - BAYAMON Y RIO
PIEDRAS

* ACCOUNT CLERK - COROZAL

*  ASISTENTE ADMINISTRATIVA -GUAYNABO



http://www.hiltonworldwide.com/careers
mailto:1040-br@spartanstaffing.com
mailto:1040-br@spartanstaffing.com

WDC INTERNATIONAL, LLC

Contacto: Sr. David C. Chua, MDSC, Ltd.
Fax: (630) 230-3359

Important:

Candidates will be hardworking, able to multitask in
a fast paced environment, reliable and able to work
well as part of a team. Positions are 5 days per
week. Schedules are flexible. Full-time and Part-
time positions are negotiable.

Please respond with your cover letter and resume
(in Word format), including references by e-mail.
Please also ensure that all experience and dates are
listed on resume to reflect most up to date and
current information. Please send your resume and
cover letter to zenith9889@gmail.com

WDC INTERNATIONAL, LLC

Contacto: Sr. David C. Chua, MDSC, Ltd.
Fax: (630) 230-3359

Important:

Candidates will be hardworking, able to multitask in
a fast paced environment, reliable and able to work
well as part of a team. Positions are 5 days per
week. Schedules are flexible. Full-time and Part-
time positions are negotiable.

Please respond with your cover letter and resume
(in Word format), including references by e-mail.
Please also ensure that all experience and dates are
listed on resume to reflect most up to date and
current information. Please send your resume and
cover letter to zenith9889@gmail.com

MEDICAL CALL AND BILLING CENTER IN PR IS LOOKING FOR
SEVERAL POSITIONS:

MEDICAL BILLER

Must have three to five years of medical office work
experience

Must be bilingual (English and Spanish) with good
writing skills.

Must have computer skills: experience with the E-
Clinical Works software, knowledge of ICD-10 and CPT
Codes, and Microsoft Excel.

PARALEGAL/ADMINISTRATIVE ASSISTANT

Must be detail-oriented, punctual, professional and

friendly with excellent oral and written

communication skills.

Must be able to meet deadlines and multi-task.

Prior experience with real estate, contracts,
insurance, property management and corporate
organizations, preferred.

A Bachelor’s degree is required and the candidate must

be willing to work flexible hours and overtime as
needed.

Should have good computer skills, knowledge of Word,
Excel and QuickBooks as well as excellent proofreading
skills.

ACCOUNTANT

Must have a Bachelor degree in accounting plus at
least 6 month of experience in the following:
Financial statements/documents, review, implement
and audit different computer billing systems,
reconcile account discrepancies, follow up problems
detected during the reconciliation process until final
resolution.
Conduct document auditing, implement quality
control procedures, Compute Company’s tax liability,
prepare all the documents and work on company’s tax
returns, and ensure company in compliance with
payments/reporting or other tax requirements, and
monitor internal controls.
Review and analyze annual and mid-year budgets,
prepare periodic reports that compare budgeted costs
to actual costs.
Review payments records from insurance and patients
for the purpose of financial data analysis, review and
follow-up complicated accounts receivable matters
for resolution, and review and resolve denials in
insurance payments.

MEDICAL RECEPTIONIST

Must have three to five years of medical office work
experience

Must be bilingual (English and Spanish) with good
writing skills.

Must have basic computer skills, experience with the
E-Clinical Works software, knowledge of ICD-10 and
CPT Codes and Microsoft Excel.



mailto:zenith9889@gmail.com
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Contacto: Sr. Emilio Roman Gonzalez,
Oficial de Coordinacion

PUESTO
ASISTENTE DE GERENTE

Requisi

tos:

Grado asociado en administracion de empresas o area
relacionada y/o dos aios de experiencia en supervision
(preferiblemente)

Teléfono: (787) -754-5504 ext. 384 * Orientado a trabajar con publico y trabajo en equipo
Fax: (787) -754-7051 * Excelentes destrezas de comunicacion
* Poseer liderato
Importante: . L . .
Los candidatos(as) interesados en ser evaluados . Cpnoqrmento en sistemas computanzadps .
deben enviar su resume al correo electronico: Disponible para trabajar turnos rotativos y fines de
o semana
emilio.roman@ddec.pr.gov *  Cumplir con las reglas de presentacion e imagen de la
empresa
* Aprobar la certificacion en Manejo de Alimentos
(ServSafe)
PUESTOS
. (6 ) OFICIALES DE SEGURIDAD ARMADO/ BILINGUE-
SAN JUAN .
gT- gAAQESSSECl\;RlTY | Natal Santiaco. MBA *  (10) OFICIALES DE SEGURIDAD/ BILINGUE --SAN JUAN
ontacto: >ra. vannessa I. Natal >antiago, . 5) SUPERVISOR DE SEGURIDAD- SAN JUAN
Sup,ervisora de Reclutamiento & Adiestramiento . ((1 )) OFICIAL DE SEGURIDAD ARMADO- CEIBA
Teléfono: (787) 754-8448 * (5) OFICIAL DE SEGURIDAD -AREA METRO
Fax: (787) 766-2583
Email: vhatal@stjamessecurity.com
G4S SECURE SOLUTIONS (PUERTO RICO), INC. PUESTOS
Eersona Cﬁntacto: Sra. Giselle Meléndez, Asistente (2)OFICIALES ARMADOS - (1) CAYEY /(1) AREA METRO
ecursos Humanos Requisitos:

Email: giselle.melendez@pr.g4s.com
Fax: 787-790-3566

IMPORTANTE:

Personas interesadas deberan completar la solicitud
de empleo online en la siguiente direccién: https//
g4s.hua.hrsmartpe.com/hrsmart/ats/JobSeeker/
createAccount

G4S SECURE SOLUTIONS (PUERTO RICO), INC.
Persona Contacto: Sra. Giselle Meléndez, Asistente
Recursos Humanos

Email: giselle.melendez@pr.g4s.com
Fax: 787-790-3566

IMPORTANTE:

Personas interesadas deberan completar la solicitud
de empleo online en la siguiente direccién: https//
g4s.hua.hrsmartpe.com/hrsmart/ats/JobSeeker/
createAccount

«Diploma de 4to ano o equivalente

«Certificado negativo de antecedentes penales

«Disponibilidad para trabajar turnos rotativos

eLicencia de Conducir vigente (preferiblemente).

eLicencia de Portacion de Armas vigente (requisito para el
empleo)

TECNICOS DE EMERGENCIAS MEDICAS-AREA HUMACAO
Requisitos:
eLicencia EMT

«Dos

(2) anos o mas de experiencia como Técnico de

Emergencias Médicas
eLicencia de Conducir vigente
«Certificado negativo de antecedentes penales
«Disponibilidad para trabajar turnos rotativos



mailto:vnatal@stjamessecurity.com
mailto:giselle.melendez@pr.g4s.com
mailto:giselle.melendez@pr.g4s.com

Contacto: Sra. Melissa Vargas Vélez
Human Resources Section Manager
Fax: 787.641.3905

Email: melissa.vargas@linkactiv.com

IMPORTANTE:

Para mas informacion sobre las vacantes y

completar la solicitud de empleo, puede visitar la

seccion:
L]

Careers: www.linkactiv.com
* Enviar su resume a: it.resume®yahoo.com

PUESTOS:

Requisi

CONSULTOR DE VENTAS (CELULARES)
AGENTE DE SEGUROS (SIN LICENCIA)

tos:

Experiencia previa en venta directa - Call Center es
preferible.

Excelentes destrezas de comunicacion oral y escrita.
Creatividad al ofrecer un producto.

Destrezas de persuasion y manejo de objeciones.
Dominio intermedio del inglés-documentacion.

Buen manejo de computadoras y habilidad para
trabajar con multiples aplicaciones.



mailto:melissa.vargas@linkactiv.com
http://www.linkactiv.com

MGI

MANAGEMENT GROUP INVESTORS P.R.
P.O. Box 37779, Airport Station

San Juan, PR 00937-0779

Teléfono: (787) 791-2615

Fax: (787) 253-0050

Importante: Para solicitar debe pasar por la oficina
para llenar una aplicacion

MGI

MANAGEMENT GROUP INVESTORS P.R.
P.O. Box 37779, Airport Station

San Juan, PR 00937-0779

Teléfono: (787) 791-2615

Fax: (787) 253-0050

Importante: Para solicitar debe pasar por la oficina
para llenar una aplicacion

PUESTOS

COOK FINE DINNING (REGULAR /FULL TIME)

* RESUMEN DE TAREAS: Preparar y confeccionar
alimentos de comida elaborada, cumpliendo con las
especificaciones establecidas y procedimientos
estipulados por las leyes reguladoras.

* EDUCACION: Para ocupar este puesto se necesita como
minimo Certificacion en Artes Culinarias y/o 2 6 5 afos
de experiencia en comida fina.

* EXPERIENCIA: Un (1) ano de experiencia previa en
comida fina.

* Disponibilidad para trabajar turnos rotativos y fines de
semana.

FOOD SERVICE WORKER (PART-TIME)

RESUMEN DE TAREAS: Atender al publico y cobrar la
mercancia, bebida y/o alimentos. Responsable de
custodiar el dinero del "petty cash” y de las ventas
durante su turno de trabajo seglin los procedimientos
establecidos por la compania. Proveer la rotacion de los
alimentos almacenados en las neveras o “"display” de
exhibicion. Preparar los alimentos segin la cafeteria
asignada.

* EDUCACION: Para este puesto se requiere diploma de
Escuela Superior o equivalente.

* EXPERIENCIA: No es necesario tener experiencia previa,
pero debe tomar un entrenamiento basico antes de
comenzar en su puesto.

* Disponibilidad para trabajar turnos rotativos y fines de
semana.

SECURITY & SERVICE ASSIST COORDINATOR (REGULAR/FULL-
TIME)

* RESUMEN DE TAREAS: Asignado a encargarse del grupo
de agentes de Seguridad dando apoyo a la coordinacion
operacional del Departamento de Seguridad.

*  EDUCACION: Diploma de Escuela Superior o Grado de
Educacion General. Debera ser completamente
bilinglie.

* EXPERIENCIA: Es necesario de uno (1) a tres (3) meses
de experiencia o adiestramiento relacionado en el area
de supervision de empleados.

CREW (REGULAR/ FULL TIME)

* RESUMEN DE TAREAS: Preparar y organizar el area de
trabajo, y atender al publico asegurando un servicio de
calidad. |

* EDUCACION: Para ocupar este puesto se necesita como
minimo diploma de Escuela Superior o su equivalente.
Debera ser completamente bilingiie.

* EXPERIENCIA: No es necesario tener experiencia previa,
pero debe tomar un entrenamiento basico antes de
comenzar en su puesto.

* Disponibilidad para trabajar turnos rotativos y fines de
semana.

FOOD PREPARATION (REGULAR/FULL-TIME)

. RESUMEN DE TAREAS: Preparar y empacar alimentos de
comida rapida cumpliendo con las especificaciones
establecidas y procedimientos estipulados por las leyes
reguladoras. Preparacion de alimentos rapidos,
especialmente pizza. Distribuir y empacar los alimentos
en envases y/o platos siguiendo las medidas de peso y
volumen determinadas en las especificaciones
estipuladas. Asegurarse de que la produccion salga a




Jobs o %

JOBS FOR YOU
Sra. Christina Carrion

Teléfonos: (787) 258-7100 / (787) 717-7108
Fax: (787) 258-6101

Enviar resume: btorres@jobsforyoupr.net
bperez@jobsforyoupr.net

info@jobsforyoupr.net

',.‘l. Management
& Consulting Services

JOBS FOR YOU
Sra. Christina Carrion

Teléfonos: (787) 258-7100 / (787) 717-7108
Fax: (787) 258-6101

Enviar resume: btorres@jobsforyoupr.net
bperez@jobsforyoupr.net

info@jobsforyoupr.net

PUESTOS

MECANICO DE ALINEAMIENTO - CAGUAS
AYUDANTE MECANICO-CAGUAS ,
INSTALADOR TUBERIA ELECTIRICISTA- AREA METRO
AYUDANTE DE ELECTRICISTA- AREA METRO
INSTRUMENTISTA - AREA METRO

CUIDADOR DE NINOS - PART-TIME - AGUAS BUENAS
TECNICO(A) DE RECURSOS HUMANOS - CAGUAS
OFICINISTA O ASISTENTE DE CONTABILIDAD - CAYEY
CONTABLE - CAGUAS ]

ACCOUNTING CLERK - BILINGUE -GUAYNABO
ACCOUNTANT ASSISTANT -CUPEY

SECRETARIAL MEDICO - AREA METRO

LABOR -CATANO ,

SUPERVISOR DE PRODUCCION - CAGUAS

CHOFER CATEGORIA #8 - CAGUAS Y AREA METRO
VENDEDOR DIRECTO- AREA METRO
COMPRADOR(A) BUYER BILINGUE (PART TIME) - CUPEY
GERENTE DE SUPERMERCADO - CAROLINA
GERENTE DE TIENDA - AREA METRO Y CUPEY
GERENTE DE RESTAURANTE - BAYAMON
WEBMASTER BILINGUE - MAYAGUEZ

EJECUTIVO(A) DE VENTAS - MAYAGUEZ
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PUESTOS

CALL CENTER BILINGUE - AREA METRO

DATA ENTRY BILINGUE - AREA METRO

ALMACEN FRIO - CAGUAS

UTILIZATION REVIEW - TODA LA ISLA

CHOFER / MERCHANDISER - AREA METRO
TELEFONISTA BILINGUE - AREA METRO

TENICO DE FARMACIA - AREA METRO

GENERAL OFFICE CLERK - AREA METRO

ESPECIALISTA CREDENCIALES - AREA METRO
MENSAJERO(AS) ,

AJUSTADOR DE RECLAMACIONES - AREA METRO
NEGOTIATION SPECIALIST -AGUADILLA

RIGGER (TORRISTAS) TODA LA ISLA

BUILDER - AREA METRO

SITE TEAM LEADER INDUSTRIA DE
TELECOMUNICACIONES - CAGUAS ,
PROMOTORES DE PLANES MEDICOS - BAYAMON
CODIFICADOR(A) - AREA METRO

CAGE CASHIER (FULLY BILIGUAL) -TODA LA ISLA

EDD ANALYST - CAGUAS

CHOFER CATEGORIA #4 - AREA METRO

CHOFER CATEGORIA #8 - AREA METRO

ASISTENTE DE CONTABILIDAD - AREA METRO
AYUDANTE DE ALMACEN (ON CALL) - CAROLINA
MECANICO DE MONTACARGAS - CAROLINA

QC ANALYST SUPPORT BANCA - AREA METRO
PROGRAMMER - MANATI

QUALITY ASSURANCE -MANATI

MANUFACTURING TECHNICIAN - HUMACAO
LABORATORY ANALYST - AREA NORTE Y ESTE

INSIDE SALES REPRESENTATIVE - AREA METRO

KEY ACCOUNT MANAGER (COSMETICOS) - AREA METRO
ESPECIALISTA DE COMPENSACION Y BENEFICIOS - AREA
OESTE

*  OFICIAL DE CIERRE DE PRESTAMOS DE AUTOS - AREA
METRO ,

FINANCIAL ANALYST (INSURANCE) -AREA METRO
NETWORK SPECIALIST - AREA METRO

JAVA PROGRAMMER - AREA METRO ,

IT SUPERVISOR (ENTERPRISE SERVERS) - AREA METRO
EXECUTIVE ASSISTANT - AREA METRO ,
COMMERCIAL PORTFOLIO MANAGER (BANKING) - AREA
METRO

ASSISTANT MANAGER (FOOD & BEVERAGE) - CAROLINA
RESTAURANT MANAGER - AREA METRO

TEAM LEADER VENTAS- AREA METRO Y ARECIBO
PROMOTORES DE VENTA (FULL TIME) - AREA METRO
ANALISTA DE PRESUPUESTO (CONTABILIDAD) AREA
METRO ,

*  ALMACEN /INVENTARIO - AREA METRO

Sra. Lyner Silva Ruiz,

Talent Acquisition Specialist
Teléfono: (787) 766-0404
Fax: (787) 766-9191

Email: info@protalentspr com
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